Mateiska Skola Duchcov, TyrSova ul.310/2, pfispévkova organizace

SKOLNi RAD MATERSKE SKOLY

¢.j.. 108/2024

Vypracoval: Be. Michala Partikova, feditelka Skoly
Schvdlil: Be. Michala Partikova, feditelka skoly
Pedagogické rada projednala dne: 28. 08. 2024
Réd nabyv4 uéinnosti dne: 01.09. 2024

V souladu s § 30 odst. 1 zdkona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy33im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozd&jSich piedpist, vydava feditelka
Mateiské Skoly Duchcov, TyrSova ul. 310/2, piispévkova organizace, 419 01 Duchcov tento $kolni
fad, kterym se upfesnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zamé&stnanci
Skoly.

Udaje o za¥izeni:

Nazev: Matetska skola Duchcov, TyrSova ul. 310/2, 419 01 Duchcov

Telefon: 417 836 099

ICO: 706 95 792

Kapacita: 50 déti

Provoz: Po — P4 od 6.00 — 16.00 hodin

I. Podrobnosti k vvkonu priv a povinnosti déti, ziki, studentu a jejich zakonnych zistupcu ve

Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci
ve Skole nebo Skolském zarizeni,

1. Zakladni cile matefské Skoly p¥i zabezpecovani predskolni vychovy a vzdéldvani a Skolni
vzdélavaci program

1.1  Mateiska skola v ramci pfedSkolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdelavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho veéku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
¢) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovéni ditétem,
d) vytvaii podminky k rozvijeni primérnich schopnosti, dovednosti a navyku
e) podporuyje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
f) vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
g) napomdha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,
h) poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potiebami,
i)  vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.
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Skolni vzdélavaci program upfestiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzd&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matefské Skole.

Pii plnéni zékladnich cilt vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matefska $kola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a Fidi se
platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi $kolského zdkona a ustanovenimi
vyhlagky & 14/2005 Sb., o pieddkolnim vzd&lavani (dale jen ,,vyhlaska o MS*), v platném
znéni.

2. Zikladni prava a povinnosti déti pFijatych k predskolnimu vzdélavani

VSechny déti maji rovnocenné postaveni a zadné z nich neni zvyhodfiovano ani znevyhodiiovano.
Jakékoliv projevy nerovnosti, podceriovani, a zesméStiovani déti jsou nepiipustné.

2.1
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2.3

24

2.5

2.6

Kazd¢ ptijaté dit¢ ma pravo:

a) na kvalitni pfedSkolni vzdé€lavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto 3kolniho Fadu,
zaruCujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na ohleduplné a vlidné jednani ze strany zaméstnanct $koly,

¢) na individudln¢ ptizpisobeny adapta¢ni rezim pfi nastupu do mateiské Skoly,

d) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, nasili, zneuzivani, zanedbavani vychovy
a pred vlivem socialné patologickych jevi,

e) zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve $kolském zakoné,

f) na fyzicky i psychicky bezpetné prostiedi pfi pobytu v matefské $kole,

g) na pfistup k osobnim udajiim, na opravu a vymaz osobnich udaji a pravo vznést namitku
proti zpracovani osobnich udajii - viz. Smérnice feditele $koly k ochran& osobnich udajii

Pfi vzd€lavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zaruCuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.

Pokud je ve tiid¢ matefské Skoly vzdélavano individualné integrované dité, vytvoii feditelka
matefské Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim potiebam ditéte vedouci
k jeho vétranému rozvoji.

Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvajici z ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto $kolniho
radu.

Zpracovani osobnich udaji déti za Gcelem propagace Skoly (webové stranky, propagaéni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupci.

Dité€ ma povinnost:

a) Setrné€ zachazet s majetkem Skoly

b) respektovat ucitelku a ostatni zaméstnance $koly, dbat jejich pokynu

¢) dodrzovat pravidla bezpe¢nosti a ochrany zdravi, se kterymi jsou v ramci svych moznosti
seznamovany

d) oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancim Skoly jakékoliv ptani, potfebu, nésili —
t€lesné i dusevni, a jednani odlisné od dohodnutych pravidel

e) dodrzovat stanovena pravidla souziti ve Skole, péstovat hezké vztahy mezi détmi,

f) chranit zdravi své i svych spoluzaki



3. Prava zikonnych zastupci

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Zékonni zéastupci ditéte maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicim se podstatnych zéleZitosti
vzdélavani déti, na poradenskou pomoc matefské Zkoly nebo $kolského poradenského
zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Zékonni zastupci déti maji pravo na piistup k osobnim tdajim, na opravu, vymaz
osobnich udaji a pravo vznést namitku pfi zpracovani osobnich idaji — viz. Smérnice
feditele Skoly k ochrané osobnich udaji.

Zpracovani osobnich udajti déti za Gi¢elem propagace $koly (webové stranky, propagadni
materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupci.

Konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pedagogickymi pracovniky koly.

Pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu $koly.

Poveéfit jinou osobu k vyzvedavani ditéte ze Skoly.

Rozhodnout o individualnim zpiisobu vzdélavani ditéte s povinnou predskolni dochazkou.

4. Povinnosti zakonnych zastupci p¥i predskolnim vzdélavani déti

4.1

Zakonni zastupci déti a nezletilych zakt jsou povinni:

a)

b)

d)

€)

g

ptihlasit své dit¢ k povinnému piedskolnimu vzd€lavani (od pocatku $kolniho roku,

ktery nasleduje po dni, kdy dité dosdhne patého roku véku), nebo oznamit nejpozdéji 3

meésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym za¢ina povinnost predskolniho vzdélavani

ditéte plnéni povinného piedSkolniho vzdélavani jinym zpisobem. Jinym zptisobem

plnéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani se rozumi:

e individudlni vzdelavani, které se uskutecnuje bez pravidelné denni dochéazky ditéte
do matetské skoly,

e vzdélavani v piipravné tfidé zakladni Skoly a ve tfidé piipravného stupné zakladni
Skoly specidlni,

e vzd&lavani v zahraniéni 3kole na tzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné pedskolni dochazky dle § 38 Skolského zékona.

zajistit, aby dité fadné dochazelo do matefské skoly, pii pfichodu do mateiské Skoly

bylo vhodné¢ a ¢isté upraveno,

dodrzovat Skolni fad, provozni a stravovaci fad Skolni kuchyné, predpisy a pokyny

Skoly k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s nimiz byli seznameni.

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy a

Skolnim fadem

na vyzvani feditelky matefské Skoly se osobné zucastnit projednéni zdvaznych otazek

tykajicich se vzdélavani ditéte,

informovat matetfskou Skolu o zmén¢€ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich ditcte

nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavéani

ditéte,

dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim

fadem



h) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 Skolského zdkona dalsi
udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpetnost ditéte a zmény v
t¢chto udajich (tidaje pro vedeni Skolni matriky),

1) ve stanoveném terminu hradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravné

J)  Setrn& zachazet s majetkem $koly

Spoluprace rodiny a Skoly je na Urovni partnerskych vztah. V piipadé dotazi, stiznosti, zadosti se
rodi¢e obraceji na ucitelky pfislusné t¥idy, popf. na feditelku $koly, nejlépe v dobé od 12.00 —
13.00, nebo v pfedem smluvenou dobu (b&hem pracovni doby se ucitelka vénuje jen d&tem).

5. Prijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani

Ptijiméni déti vychazi ze zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfed3kolnim, zakladnim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani.

5.1  Zapis k pfedskolnimu vzdélavani od nasledujiciho skolniho roku se kona v obdobi od
2. kvétna do 16. kvétna. Zépis a pifijimani déti do MS provadi feditelka $koly podle
stanovenych kritérii, které jsou vyvéSeny nejpozdé&ji v den vyhlaSeni zapisu do MS. Na
webovych strankdch Skoly. Do matefské Skoly ziizené obci nebo svazkem obci jsou
zpravidla piijiméany déti ve véku od 3 — 6 let. Pfijimaji se do dochazky od 1. za¥i, pokud neni
naplnéna kapacita, ptijimaji se déti i béhem $kolniho roku.

5.2 Pro pfijeti ditéte k ptedSkolnimu vzdélavani pfedklada zékonny zéastupce ditéte:
a) zadost zdkonného zastupce o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani,
b) potvrzeni o tom, Ze se dit€ podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim, ma doklad,
ze je proti nakaze imunni nebo se nemtiZze o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

5.3 Pii piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani mize feditelka 3koly sjednat se zdkonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matefské skole v délce nejvyse 3 mésice.

54  Vmésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matefské Skoly déti z jiné mateiské Skoly, a to
nejvySe na dobu, po kterou jind matetska skola pferusila provoz.

Pro vétSinu déti znamena vstup do matetské $koly velkou zménu v jejich dosavadnim Zivot&.
Adaptaci je tieba chapat jako déle trvajici proces, kdy postupnym prodluzovanim pobytu ditéte v
MS vytvéatime podminky pro jeho postupné piivykani na nové prostiedi.
Adaptaéni program:

e rodi¢e spolu s détmi maji moznost si prohlédnout MS jiz v dobé zapisu

e rodite maji moZnost ziastnit se prvnich dnti dochazky ditéte v MS

e rodi¢e maji moznost postupného prodluzovani pobytu ditéte v MS

e Rodi¢e maji moznost v letnim obdobi pted nastupem ditéte do MS pobyvat na §kolni

zahrad¢ v dob€ pobytu venku a seznamit se s ucitelkami, détmi, prostiedim.

6. Rozhodnuti Feditelky materské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zakladé Zadosti zdkonného zéastupce vydava feditelka matefské Skoly ve spravnim Fizeni
rozhodnuti o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢&. 500/2004 Sb.,



spravni fad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy3$sim
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

7. Ukonc¢eni predSkolniho vzdélavani

Dité zpravidla ukonéuje dochazku odchodem do ZS. Ukon&eni dochazky z jinych diivodi nahlasi
rodi¢e (telefonicky, pisemne nebo osobn€) feditelce Skoly a do jednoho mésice je povinen vyftidit
veSkeré pohledavky vuci MS.

Podminky ukonceni dochézky dle zakona 561/2004 §35
7.1 Reditelka matefské $koly miZe po predchozim upozornéni pisemné oznameném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukoncéeni predskolniho vzdélavani, jestlize:
a) se dit¢ bez omluvy zdkonného zdstupce nepfetrzit¢ netcastni piedskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,
b) zakonny zéstupce zadvaznym zpusobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly,
c) ukonceni doporu¢i v pribéhu zkusSebniho pobytu ditéte 1ékaf nebo Skolské poradenské
zafizeni,
d) zékonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v mateiské Skole nebo uplatu za
Skolni stravovéani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin
uhrady.

7.2 Rozhodnout o ukonceni piedSkolniho vzdélavani nelze v piipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdelavani povinné.

8. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinca

8.1 Pristup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obgané Ceské
republiky maji také obCané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni
prislusnici.

8.2 Cizinci ze tfetich stati (nejsou ob&any EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (obéané EU), pokud
maji pravo pobytu na uzemi CR na dobu delsi nez 90 dni, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi dopliikové ochrany, Zadatelé o udéleni mezindrodni ochrany nebo osoby
pozivajici doCasné ochrany. Povinné ptedskolni vzdélavani se vztahuje na obcany jiného
¢lenského statu Evropské unie, kteff na izemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dni, déle
na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na tizemi Ceské republiky trvale nebo prechodné
po dobu delsi nez 90 dnt, a na Gastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

9. Dochazka a zpusob vzdélavani

9.1 Pii ptijeti ditéte do mateiské skoly feditelka matefské $koly pisemné dohodne se zdkonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech
v matefské $kole a zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zplsob a rozsah
jeho stravovani po dobu pobytu v matetské Skole, zmény jsou provadény pisemnou formou.

9.2  Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochézky v pracovnich dnech.
Povinné ptedSkolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné od 8.00 — 12.00 hodin.



9.3

9.4

Povinnost pfedskolniho vzdelavani neni dana ve dnech, které pifipadaji na obdobi $kolnich
prazdnin v souladu s organizaci $kolniho roku v zakladnich a stiednich $kolach.

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepiitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji do
tfi dnl jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné. Po navratu ditéte do Skoly,
zapiSe zakonny zastupce omluvu v dochazkovém sesitu s uvedenim diivodi absence.

Jinym zptsobem plnéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani se rozumi:

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskutetiiuje bez pravidelné denni dochazky ditéte
do mateiské skoly,

b) vzdélavani v piipravné tiideé zakladni Skoly a ve tfidé pripravného stupné zakladni Skoly
specialni,

¢) vzd&lavéni v zahraniéni $kole na tizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné Skolni dochazky dle § 38a skolského zdkona.

Zékonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zplisobem
podle pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skute¢nost fediteli spadové mateiské skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym
za¢ina povinnost piedSkolniho vzdélavani ditéte.

10. Individualni vzdélavani

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

Zéakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
Odtvodnénych piipadech zvolit, Ze bude individualné vzd€lavano. Ma-li byt dité
individudlné vzdélavano prevaznou Cast skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte povinen
toto oznameni ucinit nejpozdeji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku. V pribéhu skolniho
roku lze plnit povinnost individudlniho ptedskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo
ozndmeni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli matefské $koly, kam bylo dité
piijato k predskolnimu vzdélavani.

Ozndmeni zédkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
a) jméno, popiipad¢ jména, a piijmeni, rodné &islo a misto trvalého pobytu ditéte, v piipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individudlné vzdélavano,

¢) divody pro individudlni vzdélavani ditéte.

Matetska Skola ovei uroven osvojovani ofekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a
ptipadné doporuci zékonnému zéastupci dalsi postup pti vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi termin ov&feni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni
terminy, na prvni polovinu prosince. Pfesny termin bude zdkonnym zastupcim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut.

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdé€lavano, je povinen zajistit Gcast ditéte u
oveteni.

Reditelka matefské $koly, kam bylo dit¢ pfijato k predskolnimu vzdé&lavani, ukoni
individualni vzdélavani ditéte, pokud zédkonny zastupce ditéte nezajistil Gcast ditéte u
ovéreni, a to ani v ndhradnim terminu.



10.6 Odvolani proti rozhodnuti feditele matetské $koly o ukonceni individudlniho vzdélavéni
ditéte nemd odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité
opétovn¢ individudlng vzdélavat.

11. Distanéni vzdélavani

11.1  Skola dle zakona poskytuje vzdélavani distanénim zptisobem, pokud je v disledku
krizovych nebo mimotadnych opatfeni (napiiklad mimotfddnym opatfenim KHS nebo
plo$nym opatfenim MZ) nebo z divodu nafizeni karantény znemozZnéna osobni pfitomnost
ve Skole vice nez poloviny déti alespon jedné tiidy.

11.2  Mateiska skola mé povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptisobem détem, pro
které je predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi vétSina déti t¥idy,
ktera je organizovéana vyluéné pro tyto déti, nebo chybi vétsina téchto déti z celé matetské
Skoly nebo z celého odlouceného pracovisté. Prezenéni vyuka dotéenych déti prechazi na
vyuku distan¢nim zplsobem (s ohledem na jejich podminky pro distan¢ni vzdélavani).
Ostatni déti, kterych se zdkaz nedotkne, pokraCuji v prezen¢nim vzdélavani. Preferuje se,
aby zaroven zustavali soucasti jedné skupiny.

a) Povinnost se distan¢niho vzd€lavani se tyka déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.
b) Skola je povinna ptizptisobit distanéni vzd&lavani veetné hodnoceni podminkam déti.

V ostatnich pfipadech $kola nemd povinnost poskytovat vzdélavani distan¢nim

zpiisobem. Skola pak postupuje obdobng jako v bézné situaci, kdy d&ti nejsou

piitomny v mateiské skole.

Zpisob realizace distan¢niho vzdélavani

a) Skola je povinna poskytovat distanc¢ni vzdélavani v disledku krizovych nebo mimotadnych
opatieni

b) distanéni vzd&lavani bude realizovano pomoci webovych a facebookovych stranek MS.
Détem budou touto formou zadavany pracovni ukoly. Je mozné osobni predani ukold
v budove Skoly dle domluvy se zdkonnymi zastupci.

12. Podpora spole¢ného vzdéliavani pro déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami

Cilem inkluze (spole¢ného vzdélavani), ktery vyplyva z novely $kolského zékona ¢.82/2015 Sb.,
zejména z § 16 a z provadéci vyhlasky €. 27/2016 Sb., je zajistit pro déti v mateifské skole takové
podminky pro jejich vzdélavani, které reflektuji moznosti déti, jejich potfeby ve vztahu k jejich
aktualnimu veku; rozvijeji a podporuji vychovu déti, respektuji miru nadéani i dopady zdravotniho
stavu do jejich ptipravy na Skolu.

Podptirna opatieni pii realizaci spole¢ného vzdélavani

Reditelka zodpovida za realizaci podptirnych opatieni I. stupng, vyuziti planu pedagogické podpory,
vyhodnoceni G¢innost podpory, pfipadné doporuceni sluzby Skolskych poradenskych zafizeni a pii
zajist'ovani podpirnych opatfeni II. - V. stupné postupuje v souladu s § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.
V souladu s § 1 odst. 5 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovéani poradenskych sluzeb ve $kolach a
skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozd&jsich piedpist, vydava SPZ na zaklad@ vysetfeni
ditste tzv. ,,doporudeni“. Doporuteni SPZ se vydavaji a podptrna opatfeni se poskytuji vzdy



v nejlepSim z4jmu ditéte, za UCelem zajisténi jeho préava na vzdélavani odpovidajiciho jeho
specidlnim vzdé€lavacim potfebam a moznostem podle ust. § 16 odst. 6 skolského zakona.

13. Spoluprice zdkonnych zdstupcu

Pokud zékonni zastupci odmitaji spolupracovat se kolou nebo SPZ, a to i piesto, Ze je k napln&ni
jeho specidlnich vzdé€lavacich potieb nezbytné vyuziti podpurnych opatieni, znemoziuji tim
naplnéni prava ditéte na vzdelavani a neplni své povinnosti plynouci z rodi¢ovské odpovédnosti.
Neochota se Skolou spolupracovat se mize projevit i tim, Zze zdkonny zastupce z né€jakého divodu
navzdory doporuceni ucitelky nebo feditelky odmitne dit€¢ nechat vySetfit v pedagogicko—
psychologické poradné nebo ve skolském poradenském zafizeni. V takovém piipadé pocita ust. §
16 a odst. 4 Skolského zdkona ve znéni G¢inném od 01. 09. 2016 s moznosti ulozit zdkonnému
zastupci vyuziti poradenské pomoci na zékladé rozhodnuti organu vefejné moci. Timto organem
miuiZe byt nejenom soud, vykonavajici tzv. ,,pé¢i soudu o nezletilé* podle zakona ¢&. 292/2013 Sb., o
zvlastnich fizenich soudnich, ale i organ socialné-pravni ochrany déti (§ 12 odst. 1 pism. a) zdkona
¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich pfedpisi (OSPOD).

14. Informace o priubéhu vzdélavani

14.1 Zakonnym zastupcum ditéte jsou podany informace o cilech, zamé&feni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matefské Skole ve Skolnim
vzd€lavacim programu, ktery je zvefejnén na vefejné piistupném misté matefské Skoly.

14.2  Zakonni zéstupci ditéte se mohou pozadat o informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zejména individudlnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a tcasti na t¥idnich
schiizkach.

14.3 Reditelka mateiské $koly miZe vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobn& dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

15. Pfebirani/ predavani déti

15.1 Zékonni zastupci v dob¢ uréené pro pfichod déti do matetské Skoly predavaji dité ugitelkdm
matefské Skoly.

15.2  Zakonni zastupci si prebiraji dit€ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelek matefské Skoly
v dobé urené matefskou skolou, nebo v individualné dohodnuté dobé.

15.3 Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho ptebirani a
ptredavani pti vzdélavani v mateiské Skole.

15.4 Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, ulitelka setrva s ditétem
v mateiské Skole a
a) pokusi se povefené osoby kontaktovat telefonicky,
b) informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokyn,
c) kontaktuje organ pée o dit€¢ a pozada o zajisténi neodkladné péce o dit€¢ ve smyslu
zakona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni,



d) ptipadné se obrati na Policii CR.

15.5 Uhradu naklad spojené se zajidténim péce o dité v tdchto mimofadnych situacich $kola

vyzaduje od zdkonnych zastupcii ditéte.

II. Provoz a vnitini rezim materské Skoly

1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

1.1

L2

1.3

1.4

1.4

1.5

Matetska Skola je zfizena jako $kola s celodennim provozem s urenou dobou pobytu od
6:00 do 16.00 hod.

Déti prichézeji od 6.00 do 8.00 hodin. V 8.00 hodin se z provoznich divodd, s ohledem na
ochranu zdravi a bezpe¢nost déti budova a hlavni branka do MS uzamyka. Rodice, které
v mimof4dnych situacich ptivadeéji déti po 8.00 hodiné, tuto skute¢nost pfedem nahlési a pii
pfichodu zazvoni u bo¢niho vehodu budovy. Po — té jim je otevien hlavni vchod do budovy
MS.

Déti odchézeji z MS pred obédem tj. 11.30, po ob&dé tj. 12.00 — 12.30, odpoledne tj. 14.30 —
16.00 hodin. Pokud rodi¢e potfebuji pfevzit dit¢ v jinou dobu béhem dne, je nutné to nahlasit
veas ucitelce. Ucitel déti piedavaji pouze zdkonnym zastupcim nebo osobam jimi
povéfenym.

Pokud si rodi¢e dit¢ nevyzvednou do 16:00 ucitelka je povinna kontaktovat zdkonné
zastupce, pfipadn€ pisemné poveéfené osoby. Pokud se ucitelce nepodafi kontaktovat zadnou
vySe uvedenou osobu je oprdvnén kontaktovat organ socidlné — pravni ochrany ditéte
(OSPOD). Pro ziskéni kontaktu na OSPOD, muize uitelka kontaktovat MU nebo Polcii CR,
ptipadné¢ Méstskou policii. Ve spolupraci s policii zajisti predani ditéte pracovnikovi
OSPOD. V tomto pfipad¢ je vzdy nutné, aby ucitelka velmi uvazlivé posoudila vyuziti
tohoto prostredku s ohledem na psychiku ditéte, a aby jeho jednéani bylo klidné a ve vztahu
k ditéti vstiicném uklidiujici a podporujici.

V mésicich Cervenci a srpnu muze feditelka matefské Skoly po dohodé se zfizovatelem
stanoveny provoz omezit, nebo prerusit. Rozsah planovaného omezeni nebo pieruseni
oznami feditelka matetské Skoly nejméné 2 mésice pfedem, spoleéné se zvefejnénim
vysledku projednani se zfizovatelem. Uvede také informace o mozZnosti a podminkach
zajisténi péce o déti jinymi subjekty.

Provoz matefské Skoly lze ze zavaznych technickych ¢i organizaénich divodd a po
projednani se zfizovatelem omezit nebo pterusit i v jiném obdobi. Informaci 0 omezeni nebo
preruseni provozu v takovém piipade zvefejni feditelka matefské Skoly na pfistupném misté
ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pferuseni provozu rozhodne.

PtedSkolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzd€lavaciho (rdmcového) programu
probihd v zakladnim dennim rezimu (prikiad). ktery je flexibilni, respektuje dobu ptichodu a
odchodu déti, jejich v€kové a individualni potfeby, biorytmus a naro¢nost provadénych
¢innosti. Denni reZim je volny, pevné je stanovena pouze doba stravovani a odpocinku.

6:00—-8:00 Prichod déti do materské Skoly, predavani deéti pedagogickym
pracovnicim do tridy, volné spontdanni zdjmové aktivity,




1.6

1.7

1.8

1.8

1.10

1.11

8:00-8:30 Pohybové aktivity

8:30-9:00 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:00- 9:30 Volné cinnosti a aktivity déti Fizené pedagogickymi pracovniky

zamérené predevsim na hry a zdjmovou cinnost, prdce s integrovanymi
détmi, Fizené aktivity

9:30-11:30 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt déti venku, prip.
nahradni cinnost
11:30-12:15 Obéd a osobni hygiena déti
12:15-14:00 Spdanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,

individudlni prdace s détmi s niZsi potFebou spdanku — tFida Slunicek.
Cinnosti zamérené na vychovné vzdélavaci program — predskolni déti —
trida Motylku, klidové a odpocinkové hry.

14:00 -14:30 Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:00-16:00 Volné cinnosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky

zameérené predevsim na hry, zdjmové cinnosti a pohybové aktivity déti,
v pripadé pékného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly

Zacatek povinného predskolniho vzd€lavani stanovila feditelka Skoly v ¢asovém rozmezi od
08. 00 hodin do 12. 00 hodin.

Uplata za predskolni vzd&lavani a stravné jsou platby, které jsou pro zakonné zastupce
povinné a jsou nedilnou soucdsti rozpottu MS. Opakované neuhrazeni téchto plateb
v matei'ské Skole je povazovano za zavazné poruseni a kone¢ném dusledku muzZe byt
divodem pro ukonceni dochazky ditéte do mateiské Skoly (zdkon 561/2004 Sb., Skolsky
zédkon). Viechny platby probihaji dle uréeného terminu — viz. nasténka v MS.

Za priznivého pocasi travi déti venku maximalni moZnou dobu. Dobu pobytu venku lze
upravit s ohledem na klimatické podminky.

O pofadani mimoradnych Skolnich a mimos$kolnich akci matefskd Skola informuje
v dostateéném predstihu zékonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na
vefejné piistupném misté ve Skole. U akei spojenych s mimofadnymi finanénimi vydaji pro
zakonné zéastupce, je Ucast ditéte mozna jen s jejich souhlasem.

Pfedem znamou nepiitomnost ditéte oznamuji zakonni zastupci Skole pisemné (dochazkovy
sedit , ktery je uloZen u ucitelek), nebo osobné ucitelce matetské Skoly.

Nepfitomnost pro onemocnéni, nebo traz oznamuji zdkonni zastupci bez zbyte¢ného
odkladu, v¢etné pfedpokladané doby neptitomnosti ditéte v matefské Skole, osobné, nebo
pisemné, nebo telefonicky.

Zékonni zastupci ditéte informuji matefskou $kolu o kazdé zméné zdravotni zptsobilosti
ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalsich zavaznych skuteénostech, které by mohly mit
vliv na pribeh vzdélavani ditéte.

2. Stravovani v materské Skole

2.1

Stravovéani v MS zabezpetuje $kolni jidelna MS. Zpiisob a rozsah stravovan d&ti je stanoven
po ustni dohod¢ se zastupcem ditéte tak, ze je-li dité v mateiské Skole v dob& podavani jidla,
stravuje se vzdy. Stravovani v matefské Skole se fidi provoznim a stravovacim fadem Skolni
jidelny.



2.2

24

2.5

2.6

2.7

Dit¢ ke stravovani pfihlasuje kazdy den ucitelka pfislusné tiidy v 8.00 hodin. Ucitelka
prihlaSuje déti piitomné v MS a déti prihlasené (telefonicky, zapsané v sesitu v Satng¢), déti
nepiitomné automaticky odhlasuje.

Matetska Skola u¢i déti spravnym stravovacim ndvykiim a tomu je pfizpusobena skladba,
pestrost jidelnicku. Je zatazen zvyseny podil ovoce a zeleniny, ceredlniho pediva, mléénych
vyrobk, lusténin. Tvorba jidelniho listku se fidi platnymi vyhlaskami. Podminkou je také
splnéni spotiebniho koSe (evidence jednotlivych slozek stravy, aby byla dodrZzena
piedepsana vyzivova norma). Jeho plnéni zarucuje pestrost a vyvazenost stravy.

Jidelni listek je vyveSen kazdé pondé€li pti zahdjeni provozu. Pro déti je zajistén po cely den
pitny rezim (Caje, mineralni vody, voda).

Vy3se stravného je urena dle finan¢nich normativi na nakup potravin dle vyhlasky 107/2005
o $kolnim stravovani a dle Gprav cen potravin miZe dojit béhem $kolniho roku i k navyseni
této Castky. Déti s odkladem $kolni dochazky jsou zafazeny do kategorie stravniki 7 — 10
let.

Poplatky za stravné spolu s tplatou za predskolni vzdélavani se hradi bezhotovostné na tcet
Skoly nebo v hotovosti u vedouci stravovani. Vzdy k 10 dni v mésici zdkonny zastupce
uhradi tmémou vySi mésiéntho poplatku za stravné spolu suplatou za predskolni
vzdélavani, kterd je vzdy k poslednimu dni v mésici za¢tovana.

Osvobozeni od uplaty za predSkolni vzdelavani jsou zakonni zastupci ditéte, které v dobé od
01. 09. do 31. 08. Nasledujictho kalendainiho roku dovrsi véku 6 let a zdkonni zéstupci,
kteti pobiraji socialni davky.

II1. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socidlné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiitelstvi nebo nasili

1. Péce o zdravi a bezpecnost déti p¥i vzdélavani

1.1

1.2

1.3

Matetska Skola vykonavé dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka pfevezme od
zakonného zastupce nebo jim povétené osoby, az do doby, kdy je ulitelka preda zpét
zakonnému zastupci nebo jim povefené osobé. Ucitelky v prub¢hu sluzby plné zodpovidaji
za bezpecnost déti. V této dobé nesmi vykondvat zadnou jinou préci, kterd by je odvadéla od
soustavného dozoru déti. Nenechéavaji déti bez dozoru jak ve tfidach, tak v Satn€. Déti
ptedavaji pouze zékonnym zastupcim nebo osobam jimi povéfenym. Nikdy neopusti sluzbu
bez tadného piedani déti jiné ucitelce. Zafizeni, hracky, hfisté i jiné cile vychazek nebo
pobytu venku musi byt takové, aby zde nevznikla nebezpeci Grazu ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskute¢tiuje vzdélavani, stanovi
feditelka mateiské Skoly pocet ucitelt tak, aby na jednoho ucitele pfipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tiide, kde jsou zatazeny déti se s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi druhého
az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

Vyjimeéné muze feditel matetské Skoly zvysit pocty déti uvedené



1.4

1.5

1.6

1.7

a) v odstavci 13. 2 pism. a), nejvyse vSak o § déti, nebo
b) v odstavci 13. 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

Pti zvySeni poctu déti nebo pii specifickych ¢innostech, napiiklad sportovnich ¢innostech,
nebo pii pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpeCnost ur¢i feditel mateiské Skoly k
zajidténi bezpeénosti déti dal&tho pedagogického pracovnika, ve vyjimednych piipadech
jinou zletilou osobu, kterd je zpUsobila k pravnim ukonim a kterd je v pracovnépravnim
vztahu k pravnické osobé€, kterda vykonava ¢innost matetské skoly.

Onemocni — 1i dité v MS, zabezpedi ucitelka zdravotni péci, uvédomi rodice, ktefi jsou
povinni v nejkrat$i dobé si dit€ vyzvednout a zafidit dalsi oSetfeni. Dojde-li k tGrazu ditéte, je
nutné dité nechat ihned oSetiit Iékafem a provést zapis do knihy trazi. Také ucitelka musi
neprodlené uvédomit feditelku Skoly a zdkonného zastupce ditéte.

V zajmu ochrany zdravi ostatnich déti muze ucitelka, pokud ma pfi prebirani ditéte od
zékonného zastupce nebo jiné poveéfené osoby podezieni, Ze dit€ neni zdravé, pozadat
zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zpusobilosti ditéte ke vzdélavani formou
predloZeni potvrzeni od oSetifujiciho 1ékate. Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si
muze ucitelka vyZzadat pisemné potvrzeni od oSetiujiciho 1ékare, Ze je dité zdravé a mizZe byt
v kolektivu ostatnich déti.

Materska Skola se Fidi § 29 odst. 2 zakona ¢. 564/2004 Sb., o piedSkolnim, zdkladnim,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon). Dle tohoto ustanoveni
ma matefska Skola povinnost zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a
snim piimo souvisejicich Cinnostech, pfiCemz podminky zajisténi této bezpecnosti a
ochrany zdravi déti upravuje $kolni ¥ad (ust. § 30 odst. 1 pism. ¢) Skolského zédkona).
Materska Skola nejen Ze zajiSt’'uje bezpefnost a ochranu zdravi ¢i pravidla nalezitého
dohledu, ale téZ podminky pFedchazeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni mezi
détmi. Dile se materska Skola Fidi ust. § 7 odst. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané
veiejného zdravi a o0 zméné nékterych souvisejicich zakoni, ktery ukladéd zafizenim pro
vychovu a vzdélavani.

Matei'ska Skola ma pravo ve smyslu 35 odst. 1 pism. b) $kolského zdkona ,,vylou¢it* dité
ze vzdélavani v pfipadé onemocnéni, pficemzZ pii zavazném a opakovaném poruSovani
téchto ustanoveni rodi¢em muiize matetska Skola ukoncit predskolni vzdélavani ditéte.

Do mateiské Skoly je mozné prFivést dité pouze zcela zdravé, to je bez znimek
jakéhokoliv akutniho infekéniho onemocnéni, nebo parazitirniho napadeni.

Za akutni infek¢ni onemocnéni se povazuje:

- virova ryma (tj. prihledna ryma, kterd intenzivné ditéti vytéka z nosu) a to i bez zvySené
télesné teploty

- bakteridlni ryma (tj. zabarvena — zelend, zlutd, hnéd4 ryma, kterd vytéka ditéti z nosu) a to i
bez zvy$ené télesné teploty

- intenzivni kaSel (tj. kaSel, ktery pfetrvava i pii klidové Cinnosti ditéte) a to i bez zvy3ené
télesné teploty.

- onemocnéni, které se vyséva vyrazkou na kuzi — plané neStovice, 5. nemoc, 6. nemoc,
syndrom ruka-noha-usta, spala, impetigo
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1.8

- prijem a zvraceni a to i 3 dny poté, co jiz dit€ nema prijem, nezvraci. Mateiska Skola
nemuze détem podavat dietni stravu, proto dit€, které nema nealimentovany travici trakt
na béznou stravu nepiijme.

- z&nét spojivek

- zvy$ena télesna teplota nebo horecka

Za parazitarni onemocnéni se povazuje:

- pedikuléza (ves$ détskd), dit€ mize Skolka pfijmout az tehdy, je-li zcela odvSivené, tedy bez
v§i a hnid

- roup détsky

- svrab

Oc¢kovani:

Matetska Skola neni schopna zajistit ditéti klidovy rezim, ktery je nutny v den o¢kovani,

proto dité, které je naockovéano, v den o¢kovani neprijimame !!

Matetska Skola ma pravo ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dité¢ do domaciho
lé¢eni, pokud ma podezieni, Ze je dité¢ akutné nemocné, nebo ma parazitarni
onemocnéni.

Matetsk4 Skola ma povinnost zajistit oddéleni nemocného ditéte od kolektivu
zdravych déti.

Rodice maji povinnost matefské Skole nahlasit infek¢ni a parazitarni onemocnéni u
svého ditéte, aby se zamezilo dalSimu Sifeni:
Plané nestovice

Spaéla

Impetigo

Priijem, zvraceni

5. nemoc

6. nemoc

Zanét spojivek

Pedikuléza

Roupi

Svrab

Na zéklad¢ informace od rodi¢ti mé matefska $kola povinnost informovat ostatni
rodice, Ze se v matei'ské Skole vyskytlo infekéni nebo parazitarni onemocnéni.
Oznameni probihd formu obecného pisemného oznadmeni na viditelném mistg, Ze se
ve Skolce vyskytuje konkrétni onemocnéni.

Pokud ma dité chronické onemocnéni, jako je alergie a z toho vyplivajici alergicka ryma,

kaSel, zanét spojivek, je nutné matetské Skole piedlozit potvrzeni 1ékafe specialisty
(alergologa), Ze dit¢ ma zminéné chronické potize.

Podminky podavani Iéku détem v mateiské $kole
Mateiska Skola nema povinnost détem v matetské skole podavat jakékoliv 1éky a lé¢ivé
piipravky.

Podévani 1éku détem v MS je zcela mimotadné zaleZitost. Léky jsou podavéany v MS jen na
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zakladé doporuceni 1ékafe a Zadosti zakonnych zastupctl, a to jen v ptipadé, Ze by se jejich
nepodavanim dité vystavovalo nebezpe¢i ohroZeni Zivota, zdravi a dalSiho ristu.

Zakonny zastupce 3kolu o podavani 1ékt pisemné pozada a doda podrobné informace o
nezbytném postupu pii jejich podavani. Zakonny zastupce dodd k zadosti vyjadieni lékate,
ktery 1éky predepisuje. Vyjadieni lékafe musi obsahovat doporudeni k podavani 1ékii v dobé
pobytu ditéte v MS a piesné davkovani 1ékii. Podavani 1ékt v MS miiZe byt realizovano po
schvaleni feditelkou MS. Léky musi zdkonny zastupce do MS dorugit osobné, 1éky musi byt
v originalnim baleni, s oznacenim jména ditéte a popisem davkovani.

Reditelka §koly uréi zptisobilou osobu, ktera je zaméstnancem $koly k podévani 16k a dalsi
osobu, ktera ditéti poda 1ék v dobé neptitomnosti uréené osoby. Zaméstnanec poveéreny
podavanim léku, popt. dalsi povéfena osoba poda ditéti 1€k dle pokyni zakonného zéstupce
a lékare, zapiSe podani 1éku do zdznamu o podéni léku. ZapiSe ¢as podani a potvrdi svym
podpisem. Krabicku s 1éky dé zpét na uréené misto — vzdy mimo dosah déti.

Pokud matefska $kola zadost rodi¢e o podavani 1€kt zamitne, je rodi¢ povinen zajistit
podani 1€kt sam.

Matetska Skola je povinna i ptes souhlas s podavanim 1€k, volat v Zivot ohrozujicich
stavech zachrannou sluzbu.

2. Ochrana pied socidlné patologickymi jevy

2.1

22

2.3

24

2.3

2.6

V matetské Skole jsou pfisné zakazany veSkeré télesné tresty, ale i takové, které by mohly
mit vliv na télesny a duSevni vyvoj ditéte (straSeni, dlouhodobé oddélovani od ostatnich, aby
dité bylo mimo dozor ucitelky, zékaz vychazky, odmitnuti jidla apod.)

Vsichni pedagogové dbaji na pratelské a kolegidlni vztahy mezi détmi. V piipad¢é pouhého
naznaku jakéhokoli patologického jevu okamzité sjednaji napravu. Pedagog se programove
vénuje neformalnim vztahim déti ve tfidé a nenasilné je ovliviiuje prosocialnim smérem
(prevence Sikany a jinych socidlné patologickych jevii u déti).

Zakladnim prvkem ochrany pied spolecensky nezadoucimi jevy je vychova ke zdravému
zpusobu zivota od nejutlejsiho vé€ku. Zdkladni cile jsou definovany Skolnim vzdélavacim
programem.

V ramei Skolniho vzd&lavaciho programu jsou déti nenasilnou formou a pfiméfené k jejich
véku a schopnostem vedeny pochopit a porozumét dané problematice a jsou seznamovany
s nebezpe¢im drogové zavislosti, alkoholismem, koufenim, vandalismem, virtudlni
zavislosti a jinym formam rizikového chovani.

Matei'ska kola spolupracuje s Policii CR a Méstkou policii Duchcov formou pravidelnych
besed a soutézi pro déti.

V budovach a arealu $koly plati zdkaz koufeni, pouzivani alkoholu a jinych navykovych
latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebici.



2.4

Skolni budova je zabezpetena zvenku. U vchodovych dvefi je tieba zazvonit na t¥idu
Sluni¢ek, pracovnici ve tifidé s pomoci kamerového systému uréi, zda se jedna o znamé
osoby ¢i nikoliv. V piipadé€ cizi osoby je kazdy pracovnik povinen s pomoci zvukového
pienosu zjistit divod jejich ndvstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po
budové. Béhem provozu $koly jsou zevnit¥ voln& otevirateIné dvere hlavniho vehodu i viech

unikovych vychodu.

3. Ochrana osobnich udaju

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k dosazeni ucelu jejich
zpracovani, véetné archivace.

Skola naklada a zpracovava pouze osobni udaje, které souviseji s jednozna¢nou identifikaci
zakonnych zéstupct déti v souladu se zakonem.

Skola nakladd a zpracovava pouze osobni udaje, které souviseji s identifikaci ditéte
v souladu se zédkonem.

K osobnim udajim maji pfistup osoby k tomu opravnéné zdkonem nebo na zakladé zakona.

Ke zpracovani osobnich udaji nad rozsah vyplyvajici ze zdkont je nezbytny souhlas osoby,
0 jejiz osobni udaje se jednd. Souhlas musi byt pouéeny, informovany a konkrétni, nejlépe
v pisemné podobé¢. Souhlas se ziskdva pouze pro konkrétni udaje a konkrétni dobu a pro
konkrétni ucel.

Souhlas se ziskava pro zpracovani osobnich Udajii jen tehdy, pokud je jejich zpracovani
nezbytné nutné a pravni predpisy jiny divod pro toto zpracovani nestanovi.

Souhlas se poskytuje podle ucelu napt. na celé obdobi skolni dochazky na Skole, na $kolni
rok, na dobu $koly v piirod¢ apod. Udéleny souhlas mize byt v souladu s pravnimi pfedpisy
odvolan.

Zamestnanci Skoly neposkytuji bez pravniho divodu Zadnou formou osobni udaje
zaméestnancli Skoly a déti cizim osobam a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfi
osobnim jednani. PedagogiCti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit
pied zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli
do styku.

Pisemnd hodnoceni a posudky, ktera se odesilaji mimo Skolu, napt. pro potieby soudniho
fizeni, ptijimaciho fizeni, zpracovavaji zaméstnanci urCeni feditelem Skoly. Nejsou vSak
opravnéni samostatné tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem Skoly a
maji povinnost zachovavat ml€enlivost o dané véci.

Listinné materialy, které obsahuji osobni udaje déti a zakonnych zastupct jsou trvale
ulozeny v uzamykatelnych zasuvkach kancelarskych stoli pedagoga a v uzamykatelnych
skiinich kancelafi feditele nebo vedouci stravovani, pfistup k nim ma feditel Skoly nebo
zastupce feditele, zastupuje-li feditele. Materidly v elektronické podob€ jsou uloZeny v
pocitaci feditele Skoly a vedouci stravovani, kde pfistup je chranén heslem.
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V. Zachazeni s majetkem v materské skoly

1.1 Po dobu vzd¢lavani pii pobytu ditéte v matefské Skole zajistuji ucitelky a ostatni
pedagogidti pracovnici, aby déti zachazely Setrné sudebnimi pomiickami, hrackami a
dal$imi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek matet'ské Skoly.

1.2 Zaméstnanci i rodi¢e odkladaji osobnich véci zaméstnanct a déti pouze na mista k tomu
uréend.

V1. Zavéreéna ustanoveni

1.1  Zrusuje se predchozi znéni tohoto $kolniho tadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem Skoly.

1.2 Skolni fad nabyva G&innosti dnem 01. 09. 2024.

V Duchchové, dne 25. 08. 2024

ichala Pé;aiévé,
feditelka Skoly

Be.



Piiloha ¢&. 1

Ochrana osobnich adaja

Ing. Jan Kodet, Zdetika St¥pénka 2791/19, 434 01 Most 1 (dale jen Spravce) je odpovédny za
zpracovani osobnich tdajii Matefské skoly Duchcov, TyrSova 310/2, 419 01 Duchocv, piispévkova
organizace (déle jen Subjekt), tuto odpovédnost nemiize pienést na jiny subjekt. Pro splnéni této
odpoveédnosti ma stanovena technické a organiza¢ni opatieni k ochrané osobnich tdajti. Zpracovava
pouze takové osobni Udaje, jeZ jsou pro jeji ¢innost nezbytné a také po nezbytné nutnou dobu.
Odpovédnost neni pfenesena ani na povéfence pro ochranu osobnich udaj.

Pravo byt informovan
Subjekty jsou informovény spravcem osobnich udaji a zpracovani pred vznikem jakéhokoli vztahu
subjektu k Spravei. Informace obsahuje zejména nasledujici udaje:
- Ziskana data jsou pfeddvana jen Zadateliim opravnénym ze zakona, nejsou pred4vana do
tretich zemi.
- Data jsou uchovavana pouze po nezbytnou dobu, stanovenou pravnimi piedpisy (zejména
zakon o archivnictvi, pfedpisy o spisové sluzbg).
- Subjekty jsou informovany o svych pravech
- Evidované osobni idaje pochazeji bud’ pfimo od subjektl osobnich udajii na zakladé
poskytnutého souhlasu, nebo z vetejnych zdroju.

Pravo na pristup

Spravce poskytne subjektu idaji na zadost informace o zpracovani jeho tdajt, a to bez zbyte¢ného
odkladu a v kazdém piipadé do jednoho mésice od obdrzeni zadosti. Tuto lhiitu je mozné v piipadé
potfeby a s ohledem na sloZitost a pocet Zzadosti prodlouzit o dal3i dva mésice. Spravee informuje
subjekt udaji o jakémkoliv takovém prodlouZeni do jednoho mésice od obdrzeni zadosti spolu
s diivody pro tento odklad. Jestlize subjekt udaji podava Zadost v elektronické formé, poskytnou se
informace v elektronické, je-li to mozné, pokud subjekt dajii nepozada o jiny zpiisob. Spravce
osobnich tdajii si v3ak vyhrazuje pravo provést kontrolu identity Zadatele. Zadatel pii procesu
ov€fovani predd spravci svou pisemnou zadost. Alternativnim krokem je zaslani Zadosti
prostiednictvim datové schranky piipadné prostfednictvim emailu. Av3ak zde musi platit, Ze email a
dokument samotny jsou ovéfeny platnym kvalifikovanym elektronickym podpisem. Takto platny
kvalifikovany elektronicky podpis pln€ nahrazuje osobni ovéfeni zadatele. Jsou poskytovany
zpravidla bezplatné, kromé pripadl, kdy spravce posoudi zadost jako zbyte¢né opakovanou,
nepfiméfenou, nedivodnou, nebo pokud nejde o opravnény zdjem Zadatele. Pokud je pozadovéana
thrada, jeji vy3e se fidi sazebnikem uvedenym ve smérnici o poskytovani informaci podle zakona &.
106/1999 Sb. O svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpist

Pravo na opravu

Subjekt tidajii mé pravo na opravu udajl, pokud jsou nepiesné, nebo netplné, na provedeni opravy
nejdéle do jednoho mésice, na vysvétleni, pokud oprava nebyla provedena. Spravee piedchézi tomu,
aby zpracované udaje byly neaktudlni tim, ze ovéfuje jejich aktudlnost.

Pravo na vymaz

Subjekt udajii mé pravo na vymaz udajt, pokud jiz nejsou potiebné pro pivodni ucely, pti odvolani
souhlasu subjektu, pfi namitkach proti zpracovani, pfi protipravnim zpracovani, pokud neni
poskytnut souhlas se zpracovanim, pokud je povinnost vymazu déna pravni povinnosti.
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Vymaz se provadi na zakladé pisemné Zadosti a provadi se u udaji, k jejichz zpracovani byl
poskytnut informovany souhlas, vymaz nelze provést u zakonného zpracovani osobnich udaju.

Pravo na namitku

Kazdy subjekt udajii ma pravo vznést namitku proti zpracovani jeho osobnich udaji, tato moznost
se tyka jen tdajt, k jejichZ zpracovani byl poskytnut informovany souhlas, nelze ji uplatnit u
zakonného zpracovani osobnich udaju.

Pravo prenositelnosti

Povinnosti spravce predat nositeli udaji viechny o ném zpracované informace ve strukturovaném,
béZné pouzivaném, strojove Citelném formatu.

Toto pravo muze byt uplatnéno pouze za splnéni dvou podminek, které musi nastat soucasné: 1.
Zpracovani je zalozeno na souhlasu subjektu tdaji nebo na smlouvé a 2. Je provadéno
automatizované.

Pravo na omezeni zpracovani

Spravce je povinen ve vymezenych piipadech omezit zpracovani osobnich udajd, tj. byt schopen

osobni udaje v systému oznacit a omezit jejich vyuzivani na pouhé ulozeni. Jedna se predevsim o

piipady:
- Subjekt udaji popira presnost osobnich udajii

- Zpracovani je protipravni a Subjekt tdaji odmita vymaz osobnich udaju a zdda misto toho
jejich omezeni

- Spravce jiz osobni tidaje nepotiebuje pro Gcely zpracovani, ale Subjekt udaji je pozaduje
pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokt

- Subjekt iidajii vznesl namitku proti zpracovani do doby uréeni opravnénych divodu na
strané spravce ¢i subjektu udajt

- O pfipadném omezeni zpracovani je Spravce povinen informovat subjekty, jimz tdaje dfive
poskytl.

Pravo na vymaz, omezeni zpracovani nebo namitky lze uplatnit pouze u udaji zpracovanych na
zékladé poskytnutého souhlasu, nelze je pouZit u idaji zpracovavanych na zékladé zakona.



